_ PORTAIL GENTRE CULTUREL

VILLE DE

< Ploufragan \

espace Vlctor Hugo ::-}

PORTAIL EXTRANET USAGERS- MODE D’EMPLOI

Des lors que vous ou votre enfant étes inscrit, le Centre culturel vous a créé un acces sur le « portail extranet usagers ».

Votre identifiant_ainsi_gue votre adresse _mail vous ont été envoyé par courriel. Vous pouvez y accéder via le lien internet :
https://www.imuse-saigal5.fr/ploufragan/extranet/login/gen_index groupe.php
(Faire un copier/coller dans la barre d’adresse de votre navigateur)

Sommaire :
e Premiére connexion : P.2et3
e Modifier son mot de passe : P4
e Consulter et modifier la fiche famille : P4
e Consulter et modifier la fiche éléve : P5et6
e Demande de réinscription : P7

Pensez a vous munir ou a télécharger sur votre ordinateur le document suivant :
- Justificatif de domicile datant de moins de 3 mois pour Uinscription a I’école de musique
- Attestation sur I’honneur de non contre-indication pour la pratique de la danse ou un certificat médical

e Consulter vos factures : P8


https://www.imuse-saiga15.fr/ploufragan/extranet/login/gen_index_groupe.php
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PREMIERE CONNEXION
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) oo Logiciel iMuse oo
Acces aux portails
iMUSE

Extranet du logiciel iMuse

Acceés enseignant

Jr— -« Cliquer sur « Acces usager »

Acces étudiant

Pré-inscription
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' 1) ee Logiciel iMuse ee
Portail pour les usagers
iMUSE
Connexion
Lors de votre premiere connexion,
Site ‘ Conservatoire v‘

vous devez d'abord récupérer votre
Identifiant [test | mot de passe :

Mot de passe ‘ooooo-loil

Se connecter /

Mot de passe perdu

Aide - Accessibilité

Cliquer sur « Mot de passe perdu ».
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. . . . ] s Logiciel iMuse se
Saisisses identifant que nous .

VOus avons transmis.

Saisissez le mail que vous nous Mot de passe perdu

avez communiqué lors de votre

inscription. —

; ; E-mal
Cliquer sur « valider ».
-
Retour
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Portail pour les usagers
iMUSE

Connexion

Site Conservatoire

Identifiant | | <«

Mot de passe | | < 

Mot de passe perdu
Aide - Accessibilité

\ous pouvez récupérer votre mot
de passe sur votre adresse mail.

Le mail est envoyé instantanément

par : imuse@saiga.fr
(\érifier dans vos courriers indésirables si vous ne le
recevez pas).

1 - Saisissez votre identifiant

2 — Saisissez le mot de passe regu
par mail (nous vous conseillons de
faire un copier/coller de celui recu
par mail pour éviter les erreurs).

3- Cliquer sur se connecter



mailto:imuse@saiga.fr
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Conservatoire : Accueil
iMUSE

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

| Famille TEST |

)

Ce portail internet sécurisé est dédié aux usagers du Cenfre culturel de Ploufragan, il vous permet :

- de consulter vos données personnelles

- de modifier vos coordonnées personnelles

- de consulter vos factures

- de procéder aux réinscriptions ou inscripfions (en fonction de la période)

imuse-saigal 5.fr

FICHE FAMILLE

Accueil Famille Eleves

Cliquer sur I’onglet « Famille »
pour arriver sur cette page.

Responsable

\ous pouvez compléter les
éléments manquants et les
modifier s’il y a des erreurs.

Data do naissance
Lieu de naissance |

Départemant de naissance |

Situation familiale ]

Il faut un mail et un mobile de
référence par famille.

Code socio-professionnal |

Profession |

Ne pas oublier d’enregistrer.

A chaque modification, vous recevez un accusé de réception.

Facturation

Adresse

Coda postal
Villa

Tél domicile
Mobila
Tél pro

E-mail

Tél supplémentaire
Tdl supplémentaire

Tél supplémentaire

Accessibilité

MODIFIER VOTRE MOT DE PASSE

\Vous pouvez changer votre mot de
passe en cliquant sur cet onglet.

(N’oubliez pas de le noter, vous en
aurez besoin a chaque connexion)
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Mot de passe Déconnexion

Place de IEglise

|
|
22440 ‘
PLOUFRAGAN |
|
\

< Eléments modifiés



CONSULTER ET MODIFIER LA FICHE ELEVE
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Conservatoire
iMUSE
Accueil Famille Eléves g——Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion Cliquer sur l’onglet

A
. « Eleves »
‘
Ienité

Civilité Monsieur v Utiliser les coordonnées du responsable légal

tlom Adresse Place de [Eglise

Eleve

P Cliquer sur le menu déroulant

Coda postal 22440

Duadorsissacs @l | e e pour choisir le dossier de 1’éléve
Lieu de naissance .
que vous souhaitez consulter.

Département de naissance Tél domicile

Mabile ‘ |

Situation familiale

Tél pro

PR Droit 4 limage @® Oui O Non i , i N
i :g Dare e s BT D Dol o o Les champs surlignés en jaune sont a
vou? enfant étes susceptible détre pris en phol i A .
b e remplir obligatoirement. Vous ne pourrez
pas enregistrer sans avoir au préalable
e | . renseigné ces champs.

communication pour promou!
20202021

(olaquette, site de Ia ville, réseaux socia).

¥ Eléments modifiés

Fiche en attente de validation




CONSULTER COURS DES ELEVES

En cliquant sur I’onglet
« Cours », vous pourrez
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i Conservatoire
iMUSE

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

.

consulter les différents cours
de 1’éleve.

En cliquant sur l'onglet
« Historique », les cours des

o —

Cours Enseignant Heure de passage Durée
Arts plastiques adulies AYIKA Solen Arts plastiques (EVH) Jeudi 18:00 0200
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Conservatoire
iMUSE
Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déco[teemein|n

»

-

années précédentes
apparaissent.

.

Département
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DEMANDE DE REINSCRIPTION

73% | C  Q Rechercher

imuse-saigal15.fr/ploufragan/extranet/extranet2/portail. php?p=elevefsite=2&t=usager

e

Conservaloire

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe

Réinscription administrative [ ]

-

Déconnexion

Cursus

Ants Plastiques

‘Solen AYIKA

s plastiques.

Cliquer sur « Réinscription »
dans I’onglet Eléves

Piéces 3 fournir
Pour linscriptien en cours individuel & I'Ecole de musique, vous devez fournir un justificatif de domicile de meins de @ mois (format pdfjpeg).
Pour lnsaription en cours de danse, vous devez foumnir un certificat médical ou une atteststion sur Ihenneur de non contre indication & Is pratique de la danse {format pdf-jpeg)

Piécas & fournir - Eléve

Nom du document

Hom d ichies | et | o= | Tailie iMo)
s - E 000

Cocher la case « réinscription
administrative »

Cliquer sur document a

importer :

Justificatif de domicie de moins de 3 mois pour les cours de musique A fournir
Certificat médical ou attestation sur Thonneur de non contre-indication
&
=y <
Infermation complémentaire.
Indiquer dans ce cadre vos nouvelles demandss pour |8 saison 2021-2022
r 1
imuse-saigal 3.r/ploufragan/extranet/extranet?/portail phpTp=eleveBisite=nullit=usage! B% € QR

Document -

<
Parcourir...  Aucun fichier sélectionné.
Nom du document |Juslrﬁcat|f de domicile de moins de 3 moi ~/

4 

Réinscription administrative &

Cliquer sur « Parcourir » et récupérer votre
document sur votre ordinateur.

(Format pdf ou jpeg)

- Un justificatif de domicile par famille pour la musique.

- Une attestation sur I’honneur pour la danse ou un
certificat médical

Cliquer sur le bouton « importer »




1 - Information complémentaire

\Vous pouvez indiquer dans ce cadre
- vos nouvelles demandes pour la
saison 2021/2022 (instruments,
activités).

- un commentaire.

2- « Validation pour la réinscription »

- cocher « j’accepte » pour
I’acceptation du réglement intérieur du
centre culturel (cf page d’accueil du
portail).

- cliquer sur «valider »

La demande de réinscription est en attente de validation par
le secrétariat.
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Conservatoire

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Réinscription administrative [ ]
Cursus
Cous 4 Enscignert
Arts Plastiques

arts plastiques Solen AYIIGA

Piéces 3 fournir

Pour linscription en cours individue! & 'Ecole de musique, vous devez fourir un justificatif de domicile de moins de 3 mois {format pdf-ipeg).
Pour linscription en cours de danse, vous devez fournir un certificat médical ou une attestation sur Mhonnewr de non contre indication & ls pratique de |s danse (formt pdfpeg).

Piéces 3 fournir - Eléve

Justificaif de domicike de moins de 3 mois pour les cours de musique
Gentficat médical Thomneur de ndi - - - 0.0 A fourit

Nom du document

Hom du fchier Teile o) | Bt Conauter |
- - - 00

A foumir

Information complémentaire

Indiquer dans ce cadre vos nouvelles demanges pour la saison 2021-2022.

Validation pour la réinscription

L'inscription su centre culturel vaut sceeptation du rs

glwww ploufiagsn fsites/defaultfilesstoms/filesiarifs_centre_culturel_20-21_0.paf

Jaccepte



CONSULTER SES FACTURES
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Conservatoire
iMUSE
Accueil Famille Eléves Facturation _ Accessibilité Mot de passe Déconnexion
o
Facturation cotisations
Facturation cotisations
Recherche
Date Mode de réglement Libelé Débit
19/11/2020 2020FACY357 FACTURE 186,00€ \
Montant total facturé 186,00 € Montant total réglé 0,00€ Solde -186,00 €

Cliquer sur I’onglet « Facturation »

\Vous pouvez en double cliquant sur
la ligne choisie, visualiser votre
facture ou votre regu.




